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คํารับรองคูมือการปฏิบัติงาน   

การพัฒนาองคกรสูความเปนเลิศในยุคดิจิทัลทรานสฟอรเมชัน จําเปนตองอาศัยการปรับเปลี่ยนกระบวน

ทัศนในการปฏิบัติงานควบคูไปกับการนําเทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกตใชอยางเปนรูปธรรม คูมือปฏิบัติงาน 

เรื ่อง “กระบวนการขออนุมัติและบริหารจัดการคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัต ิงานของผู บริหาร คณะ

สถาปตยกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน แบบออนไลน (Digital Process Automation)” ที่จัดทําขึ้นโดย 

นางอรจิตรา พิริยะศรัทธา ตําแหนงนักจัดการงานท่ัวไป ถือเปนนวัตกรรมเชิงกระบวนการที่ไดรับการพิสูจนแลววา

สามารถนํามาปรับใชในการปฏิบัติงานจริงไดอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด ในฐานะหนวยงานผูใชคู มือ คณะ

สถาปตยกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ขอรับรองวาคูมือฉบับนี้ไดถูกนํามาเปนมาตรฐานหลักในการบริหาร

จัดการงบประมาณและการขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานของผูบริหารอยางตอเนื่อง โดยเนื้อหาของคูมือมีความ

สอดคลองกับแผนยุทธศาสตรการเปนมหาวิทยาลัยดิจิทัลของมหาวิทยาลัยขอนแกนท่ีเนนความคลองตัวและความ

รวดเร็วในการบริหารจัดการ การนําคูมือไปใชงานสงผลใหกระบวนการขออนุมัติเดินทางเปลี่ยนรูปแบบสูระบบ

ออนไลน (Digital Process Automation) ซึ่งมีความถูกตองตามระเบียบวิธีปฏิบัติ และเพิ่มความแมนยําในการ

ติดตามสวนตางระหวางแผนรายจายและรายจายจริง นอกจากนี้ การดําเนินงานตามแนวคิดวงจรคุณภาพ (PDCA) 

ที่ระบุไวในคูมือ ยังชวยลดอุปสรรคสําคัญดานความซับซอนของขั้นตอนการเบิกจาย และลดความคลาดเคลื่อนใน

การประมาณการงบประมาณ คู มือฉบับนี ้ไดทําหนาที่เปนคลังความรู ที ่ชวยใหบุคลากรสามารถเรียนรู และ

ปฏิบัติงานทดแทนกันไดอยางไรรอยตอ สงผลใหการบริหารจัดการขอมูลคาเดินทาง ทั้งในสวนของคาเบี้ยเลี้ยง 

คาที่พัก และคาพาหนะ มีความเชื่อมโยงกันอยางเปนระบบ ลดความซํ้าซอน และเพิ่มประสิทธิภาพในการบริหาร

จัดการงบประมาณภาครัฐใหเกิดความคุมคาสูงสุด 

คูมือปฏิบัติงานการ เรื่อง กระบวนการขออนุมัติและบริหารจัดการคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน

ของผูบริหาร คณะสถาปตยกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน แบบออนไลน (Digital Process Automation)

เลมนี้ ผานการพิจารณาใหความเห็นชอบจากคณะฯ เพื่อใหเปนคูมือสําหรับการปฏิบัติงาน ของกลุมงานบริหาร

และธุรการ ทั้งนี้ ไดมีการเผยแพรและประชาสัมพันธในเว็บไซด 
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ผูอํานวยการกองบริหารงานคณะสถาปตยกรรมศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 
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